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1.0

2.0

PEKELILING DALAMAN PERPUSTAKAAN BIL. 3/2014

PEMAKAIAN LOGO SIRIM PERPUSTAKAAN PADA KEPALA SURAT

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA (UTeM)

TUJUAN

Pekeliling Dalaman Perpustakaan ini bertujuan untuk memaklumkan kepada

pengetahuan semua staf Pejabat Perpustakaan, Universiti Teknikal Malaysia Melaka

(UTeM) mengenai pemakaian dan panduan pelaksanaan dalam penguatkuasaan

Logo SIRIM Perpustakaan pada Kepala Surat Rasmi Universiti Teknikal Malaysia
Melaka.

LATAR BELAKANG

2.1

2.2

2.3

2.4

Sistem Pengurusan Kualiti MS ISO 9001:2008 merupakan suatu sistem kualiti
yang universal dan boleh diterima pakai bagi menguruskan proses-proses
produk dan perkhidmatan. lanya bertujuan untuk meningkatkan kecekapan
serta keberkesanan sisem pengurusan organisasi agar kehendak dan
keperluan pelanggan serta kumpulan sasar dapat dipenuhi.

Pada 11 Ogos 2011, Panel Pensijilan SIRIM QAS International Sdn. Bhd. telah
menganugerahkan Pensjilan Sistem Pengurusan Kualiti MS 1SO 9001:2008
secara rasmi kepada Perpustakaan UTeM di bawah skop pensijilan

Pengurusan Perkhidmatan Perpustakaan.

Merujuk kepada keputusan Mesyuarat Jabatan Perpustakaan Bil. 7 Tahun
2014 pada 7 Julai 2014 telah bersetuju untuk mewujudkan logo SIRIM

Perpustakaan pada kepala surat Universiti.

Persetujuan SIRIM telah dimohon pada 3 Oktober 2014 bagi mendapatkan
khidmat nasihat susunatur logo SIRIM Perpustakaan pada kepala surat

Universiti.



3.0 PANDUAN PELAKSANAAN LOGO SIRIM PERPUSTAKAAN PADA KEPALA
SURAT UNIVERSITI

3.1 Merujuk kepada Surat Edaran Pentadbiran Universiti Bilangan 15 Tahun 2012,
Pelaksanaan Logo Baharu Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
bertarikh 27 Jun 2012 di para 3.3 menyatakan bagi PTj yang telah menerima
pengiktarafan ISO dan ingin menggunakan logo ISO yang dibenarkan,
logo tersebut perlu diletakkan pada bahagian atas sebelah kanan iaitu
sebaris dengan item “Rujukan surat”.

3.2  Logo SIRIM Perpustakaan pada kepala surat Universiti adalah seperti berikut:

(STAMDARDS )
* = WAL ﬂ'(-l.ﬂ 4
MS ISO/IEC 17021 : 2011
Q802121999 CBOL SIAIM SIRIM
. CERTIFIED T0 150 90612000 CERTIFIED T0 150 5001 7008
CERTIFIED TO IS0 8001.2008 CERT. NO. - AR 5489 CERT. NO. : AR 3469

CERT. NO. : AR 5489

3.3 Softcopy kepala surat tersebut boleh dimuat turun melalui capaian berikut:
http:/llibrary.utem.edu.my/kualiti

3.4  Ketidakpatuhan kepada pemakaian kepala surat Universiti beserta logo SIRIM
Perpustakaan ini boleh memberikan kesan kepada proses pengauditan SIRIM

pada masa hadapan.

4.0 PEMAKAIAN

4.1 Pekeliling Dalaman Perpustakaan ini hendaklah dibaca bersama Surat Edaran
Pentadbiran Universiti Bilangan 15 Tahun 2012.

5.0 TARIKH KUAT KUASA
Pekeliling Dalaman Perpustakaan ini berkuatkuasa mulai tarikh ia dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.



“KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN”

Saya yang menurut perintah,

ARIDAH BINTI HJ MD AMIN
Ketug Pustakawan
Pejabat Perpustakaan
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